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1.CONSULTA DE ATENDIMENTO DE DEMANDA DE ATRIBUIGAO DA
INOVATEC-JP - LEI 14.821/2023 - CADAI

A partir da criacdo da AGENCIA DE INOVACAO TECNOLOGICA DE JOAO
PESSOA — INOVATEC-JP, consolidada na lei municipal 14.821/2023, de 22 de junho
de 2023, a Prefeitura Municipal de Jodo Pessoa, passa a ser usuaria prioritaria em
demandas relacionadas as atribuigdes legais da INOVATEC-JP, como apregoa o art.

11 da referida lei, e a seguir:

Art. 11. Serao usuarios prioritarios da INOVATEC-JP os 6rgaos
da administracao direta e indireta do municipio relacionadas as
demandas de inovagao e atribuicdes da INOVATEC-JP, salvo
quando impossivel o atendimento da demanda por esta,
hipétese em que os usuarios poderdo contratar terceiros,

obedecida a legislacao pertinente.

Nesse sentido, quando se tratar de demanda de natureza tecnoldgica, inovagao
tecnolégica, desenvolvimento de projetos e programas, os érgaos da prefeitura de
Jodo Pessoa devem provocar a INOVATEC-JP quanto a possibilidade de

atendimento de demanda correlata a atribuigdo legal da Agéncia.
MODELO PADRAO:

O [DEMANDANTE] vem por meio deste solicitar a INOVATEC-JP analise
quanto a possibilidade de atendimento no desenvolvimento de solugdo de Tl como

uma ferramenta gerencial que atenda os seguintes requisitos:

1) [Elencar as necessidades]
2) [Elencar as necessidades]
3) [Elencar as necessidades]
4) [...]
5) [...]

Considerando a possibilidade legal de celebrar convénios entre
[DEMANDANTE] e a INOVATEC-JP encontra respaldo na legislagdo vigente,

notadamente na lei municipal:



A fundamentacdo legal para a celebracdo de convénios entre a
[DEMANDANTE] e a INOVATEC-JP, com base na Lei Ordinaria n° 14.821/2023 do
Municipio de Joao Pessoa, pode ser estabelecida nos seguintes trechos da referida

lei, em especial os art. 1°, 8° e 10°, além do art. 11 supramencionado.

A Lei autoriza o Poder Executivo a criar a Agéncia de Inovagdo INOVATEC
JOAO PESSOA (ou INOVATEC-JP), uma pessoa juridica de direito privado sem fins
lucrativos, de interesse coletivo e de utilidade publica, vinculada ao Gabinete do
Prefeito. Essa autorizagdo legal é a base para a existéncia da INOVATEC-JP e sua
parceria com a [DEMANDANTE]. No art. 8° autoriza-se expressamente a Agéncia de
Inovacao INOVATEC-JP a firmar convénios e outros ajustes com 6rgaos e entidades
da Administragdo direta e indireta da Unido, Estados e Municipios, bem como com
entidades privadas. Isso respalda a possibilidade da celebracdo de convénios entre
a INOVATEC-JP e a [DEMANDANTE]. E no art. 10°, autoriza-se o Poder Publico
Municipal a celebrar o Contrato de Gestdo com a INOVATEC-JP, estabelecendo a
plena autonomia técnica, administrativa e financeira da INOVATEC-JP, bem como as
responsabilidades, a execugdo e o0s prazos inerentes aos planos, programas e
projetos da entidade. Isso fornece uma base legal para a cooperagéo entre as partes

e a definicao de responsabilidades.

Assim sendo, a Lei Ordinaria n°® 14.821/2023 do Municipio de Jodo Pessoa
autoriza explicitamente a criagdo da INOVATEC-JP e estabelece as bases legais
para sua atuacgao, incluindo a celebracdo de convénios e contratos de gestdo. Com
base nessa legislacdo, a [DEMANDANTE] propde a celebracdo de um convénio
com a INOVATEC-JP para atingir seus objetivos de desenvolvimento tecnoldgico
propondo uma solugdo para uma demanda institucional municipal. E importante que
a proposta de convénio seja elaborada de acordo com os termos da lei e submetida

a analise do setor juridico para garantir a conformidade legal.

2.RESPOSTA DA INOVATEC-JP AO DEMANDANTE - RID

Apdés o DEMANDANTE enviar a "CONSULTA DE ATENDIMENTO DE DEMANDA", a
INOVATEC-JP formulara a resposta, conforme atribuicbes estabelecidas pela Lei
14.821/2023 de criagado da Agéncia.



3.ELABORAGAO DO PLANO DE TRABALHO - EPT

A Agéncia disponibiliza em seu site, INOVATEC-JP, o MODELO PLANO DE
TRABALHO, garantindo amplo e irrestrito acesso as etapas dos planos de trabalho
implantados pela INOVATEC-JP.

Modelo Plano de Trabalho :

PLANO DE TRABALHO - (NOME DO PROJETO)

I - DO OBJETO.
| - JUSTIFICATIVA.
111 - METODOS E ESTRATEGIAS DE AVALIACAO.

IIT - A. - A (INSTITUICAO) avaliara, a cada etapa do cronograma, a conformidade da
prestacdo dos servicos pela INOVATEC-JP, conforme as obrigagdes estabelecidas neste
PLANO DE TRABALHO.

III - B. - A responsabilidade pela avaliacao dos servigos prestados pela INOVATEC-JP sera

de , matricula n° , a quem cabera relatar ao final de cada etapa do

projeto a conformidade da prestacdo de servigos pela INOVATEC-JP, em fung¢do da evolugdo
do Site e Aplicativo “(INSTITUICAO)” que esta ira acompanhar a execugao.


http://www.inovatecjp.com.br
https://www.inovatecjp.com.br/wp-content/uploads/2024/02/PLANO-DE-TRABALHO-MODELO-PADRAO-1.pdf
https://www.inovatecjp.com.br/wp-content/uploads/2024/02/PLANO-DE-TRABALHO-MODELO-PADRAO-1.pdf

IV — DAS RESPONSABILIDADES E ENCARGOS A SEREM ASSUMIDOS PELAS
PARTES DO PLANO DE TRABALHO.

IV - A. Na execucdo do Plano de trabalho, como parte integrante do TERMO DE
CONVENIO DE COOPERACAO TECNICA E FINANCEIRA, a (INSTITUICAO) devera
obrigar-se a encaminhar, formalmente, com a necessaria antecedéncia, as informagdes e
documentos que se facam indispensaveis a adequada execugao do projeto objeto do convénio,

competindo-lhe ainda:

a) Cumprir, tempestivamente, as obrigagdes estabelecidas neste plano de trabalho que
fundamentam e orientam o contrato;

b) Colocar a disposicdo da INOVATEC-JP, na forma do cronograma fisico-financeiro
previsto no projeto basico, os recursos financeiros necessarios a regular execugdo da
gestdo administrativa e financeira do projeto, fornecendo-lhe, sempre que isso lhe fizer
exigivel, dados indispensaveis para ao bom e fiel cumprimento do objeto do convénio;

c) Efetuar o pagamento, conforme cronograma fisico-financeiro previsto neste plano de
trabalho, dos custos operacionais, devidamente atestadas pelo fiscal do contrato e
deste plano de trabalho;

d) Especificar a INOVATEC-JP, conforme contido no plano de trabalho e na forma da lei,
os servicos, bens e demais objetos do convénio a serem contratados no interesse do

projeto.

IV - B. — Na execug¢ao do plano de trabalho a INOVATEC-JP devera obrigar-se a envidar todo
o empenho e dedicacdo necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe

forem confiados, obrigando-se ainda a:

a) Executar suas atividades visando a implementagdo e o desenvolvimento do projeto
ajustado, tudo de forma a atingir aos fins objeto do projeto a ser gerenciado;

b) Abrir conta bancaria especifica para receber € movimentar recursos financeiros
alocados a execugdo do presente ajuste, bem como pagar os respectivos fornecedores
de bens e servicos, ou de qualquer outro tipo de contrato, por meio de transferéncias
bancarias;

c) Apresentar & (INSTITUICAO) os relatorios mensais das atividades desenvolvidas no
ambito do gerenciamento do projeto;

d) Guardar sigilo das informagdes que lhe forem repassadas em razdo da execugdo do



2)
h)

3

k)

D

Termo de Convénio, sendo vedada a sua divulgacdo sem a prévia e expressa
concordancia da (INSTITUICAO);

Cumprir, rigorosamente, todos os prazos fixados no cronograma de atividades,
requisitando com antecedéncia necessaria os documentos e informagdes que se facam
necessarios e que devam ser fornecidos pelos representantes da (INSTITUICAO);
Observar fielmente as obrigacdes ¢ detalhamentos estabelecidos no projeto basico e
nos demais anexos deste ajuste, devendo atender, outrossim, as determinacdes e
orientagdes que formalmente lhe sejam dirigidas pelo Coordenador do Projeto;
Constituir quadro de pessoal adequado e necessario a execugdo dos servigos ajustados;
Apresentar & (INSTITUICAO), em até 120 (cento e vinte) dias apos o final da
execug¢ado da parceria, prestacao de contas contabil/financeira;

Submeter-se a fiscalizagio da execucido do ajuste pela (INSTITUICAO) e pelos
orgdos de auditoria externa e interna competentes, tais como TCE e CGM;
Responsabilizar-se, exclusivamente, pela contratacio e pagamento dos
salarios/remuneragdes/bolsas/contratos de seus empregados, prestadores de servigo,
colaboradores, pesquisadores a ela vinculados e fornecedores, bem como recolher, no
prazo legal, os encargos sociais (previdencidrios e trabalhistas) e tributos devidos,
exibindo, sempre que solicitado, as comprovagdes respectivas, inclusive quanto as
obrigacdes acessoérias tributdrias e previdencidrias;

Manter, durante o periodo de vigéncia do ajuste, em compatibilidade com as
obrigagdes trabalhistas, Justica do Trabalho (CNDT) e todas as condigdes de
habilitagdo e qualificag@o exigidas em lei para a instrumentaliza¢do do ajuste;
Administrar e responder por todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados,
prestadores de servigos, fornecedores e colaboradores, inclusive aqueles contratados

para atuar diretamente no interesse da execucao do projeto;

m) Recolher aos cofres da (INSTITUICAOQ), todos os valores remanescentes do projeto,

n)

0)

p)

ao final de sua execucao;

Observar, em qualquer acdo durante a execucao do presente ajuste, os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade;
Atender, na forma da lei e do projeto basico, as especificacdes para a contratacdo de
bens e servicos encaminhadas, por escrito, pelo coordenador do projeto;

Formalizar, mediante autuacdo e registro sequencial prévios dos respectivos
procedimentos, todas as agdes que envolvam contratacdo e pagamento, no interesse e

com recursos do projeto;



q) Atender, nas contratacdes de bens e servigos necessarios a execu¢do do projeto, aos
referenciais de pregos estabelecidos nesse projeto basico.

r) Todos os servigos contratados pela INOVATEC-JP devem atender a legislagdo e
normas técnicas em vigéncia, sendo da sua responsabilidade garantir o cumprimento

das mesmas.

IV - C.- A inadimpléncia da INOVATEC-JP, com referéncia aos encargos sociais, comerciais
e fiscais ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a (INSTITUICAQ), nem poder4
onerar o objeto deste PLANO DE TRABALHO, razdo pela qual a primeira renuncia

expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a segunda.

V — DA FINALIDADE DE EXECUCAO DO PROJETO/OBJETIVOS.

Em paralelo ao plano de trabalho, o coordenador do plano de trabalho vai submeter projeto de
pesquisa ou extensdao intitulado (NOME DO PROJETO) junto a Instituicdo de Ensino
Superior sediada em Jodo Pessoa, a ser desenvolvido pela INOVATEC-JP com a finalidade de

fazer-se cumprir as exigéncias para atendimento ao (NOME DO PROJETO).

VI — DOS VALORES ESTIMADOS PARA EXECUCAO DO PROJETO E DO
RESPECTIVO GERENCIAMENTO A SER REALIZADO PELA CONTRATADA.

VI - A. — O valor global estimado para a execugdo do projeto ¢ de RS 00.000,00, estando
incluidas nesse montante a parcela a ser transferida a INOVATEC-JP para a respectiva gestdo
técnico-cientifica, administrativa e financeira e a parcela a ser transferida a titulo de
pagamento pelos servicos, equipamentos € materiais a ser contratados.

VI - B. — Do montante especificado no item anterior, R$ 00.000,00 correspondem a parcela a
ser transferida para a gestdo técnico-cientifica, administrativa e financeira no
desenvolvimento e execug¢do do projeto ¢ R$ 0.000,00 correspondem ao pagamento a
INOVATEC-JP pela prestacdo dos servigos de apoio a inovacdo aqui contratados, os quais

representam os custos operacionais da Agéncia.

VII - DO DETALHAMENTO DO SERVICO DE GESTAO TECNICA,
ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA.




VII - A. — O servigo de apoio técnico-cientifico, administrativo-financeiro e pedagdgico ao
projeto de inovagdo objeto deste plano de trabalho envolve a assung¢do, pela INOVATEC-JP,
do encargo de viabilizar solugdes de inovacdo tecnologica e executar as atividades
relacionadas ao objeto do projeto, bem como realizar contratos € pagamentos no interesse da
execucdo do projeto, viabilizando, com a tempestividade necessaria, o atendimento as

demandas formuladas pela Coordenagdo do Projeto.

VII - B. — Os contratos e pagamentos a serem realizados pela INOVATEC-JP no interesse da

execugao do projeto envolvem OS SEGUINTES OBJETOS E ESTIMATIVAS:

PLANILHA DE CUSTOS

Interessado (INSTITUICAO)
Projeto (NOME DO PROJETO)
Periodo -

Local _
Contato

INOVATEC-JP

\ZILTR S E G338 RS 00.000,00

02 - Equipamento:

EQUIPAMENTO Qntd. VALOR ESTIPULADO JUSTIFICATIVA

VALOR ESTIMADO DA TABELA 02




03 - Recursos Humanos (R.H.) e operacional:

Fungio Qntd. Valor Justificativa
Mensal Estipulado

VALOR ESTIMADO DA TABELA 02 R$ 000,000.00

SUBTOTAL R$ 0.000.000,00

DOA R$ 000.000,00 (10%)

TOTAL PROJETO R$ 0.000.000,00

VII - C. — Os valores poderdao ser remanejados e alocados de acordo com a necessidade do
projeto. O Coordenador do projeto, com apoio técnico-pedagdgico da INOVATEC-JP,

formulara & AGENCIA, por_escrito, de forma detalhada, fundamentada e com a

antecedéncia necessdria, as demandas de contratacdo e de pagamento a serem realizadas no

interesse do projeto, observadas as especificagdes basicas contidas no item precedente.

VII - D. — Além do cumprimento das respectivas normas sobre as formas aquisi¢des e
contratacdes, e pagamentos efetuados pela INOVATEC-JP no interesse do projeto deverdo
guardar plena e comprovada compatibilidade para com os pregos de mercado, garantindo

economicidade em relagdo a itens licitados.

Vil - DO DETALHAMENTO DO CUSTO OPERACIONAL A SER
PAGO/RESSARCIDO A CONTRATADA

VIII - A. — O custo operacional a ser ressarcido/pago a INOVATEC-JP, conforme proposta
apresentada no bojo dos autos, ¢ de R$ 0.000,00 (VALOR POR EXTENSO), montante este

que se encontra detalhado conforme planilha abaixo:
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Interessado: (INSTITUICAO)

Projeto: (NOME DO PROJETO)

Periodo:
Contratado INOVATEC-JP
Descrigao DOA (Despesa Operacional Administrativa)

IX - DAS BOLSAS

As bolsas destinadas aos Técnicos, Servidores, Pesquisadores, Docentes e Discentes,
envolvidos na execucdo das atividades do projeto serdo aplicadas conforme legislagdo: Lei
Municipal n°® 14.821/23; Lei n° 10.973/04; Dec. n°® 9.283/18; Dec. n°® 9.580/18; IN RFB
2.110/22; Lei n°® 11.788/08; Lei n® 9.250/96; Dec. n° 3048/99 (Regulamento do INSS).

IX - A. — Todas as fungdes descritas na tabela de Recursos Humanos sdo de natureza
cientifica ou de apoio a atividade de pesquisa e/ou extensdo sendo enquadradas em Auxilio
Financeiro a Pesquisador e/ou Discente.

IX - B. — O pagamento de bolsa ndo configura vinculo empregaticio e ndo integra a base de

calculo da contribui¢do previdencidria.

X — DO PAGAMENTO A PESSOAS FiSICAS OU JURIDICAS

A previsdo de pagamentos a serem realizados a pessoas fisicas e juridicas, em virtude da
necessidade de contratagdo de servigos, alheios a possibilidade do pagamento de auxilio
financeiro, conforme referenciado no artigo 10, § 1° inciso II, da Lei Municipal n.°
14.821/23, se dara mediante procedimento de compras simplificado ou outro processo

seletivo que garanta isonomia, impessoalidade e economicidade.
XI - DO CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

XI.A — As agdes decorrentes da execucdo do presente Plano de Trabalho de apoio

12



técnico-cientifico, administrativo-financeiro e pedagogico, seguirdo as metas e o cronograma
fisico-financeiro, conforme especificagdes que seguem:

XI.B - Detalhamento do repasse de valores por cumprimento de etapas:

XI - C. — Calendario de repasses

O repasse sera realizado em unica parcela para a INOVATEC..

XI.D - Detalhamento do repasse de valores pela prestacao dos servicos de gestao

Os servicos de apoio da INOVATEC-JP, correspondentes as Despesas Operacionais
Administrativas (DOA), serdo remunerados, de forma antecipada, em 1 (uma) Unica parcela

no importe de R$ 0.000,00 (VALOR POR EXTENSO).

XII. OBJETIVOS ESPECIFICOS
X111 - MATERIAIS E METODOS
XIV-DO PUBLICO ALVO

13



XV — DA COORDENACAO DO PROJETO

O projeto sera coordenado por , com o apoio e assessoramento da equipe

de especialistas designados.

XVI - DOS RESULTADOS FINAIS E PRODUTOS FINAIS A SEREM ENTREGUES

Todos os estudos, relatorios e produtos finais serdo entregues em versdao impressa colorida,
com encadernacdo em espiral e capa plastica, acompanhados de uma versdo digital

armazenada em pendrive externo.

XVI - A. — Com a execucgdo do projeto, espera-se obter os seguintes resultados:

Jodo Pessoa, XX de XX de 2024.

Diretor-Presidente
INOVATEC-JP

14



4 ANALISE TECNICA DO PLANO DE TRABALHO - ATPT

Prezado, [Nome do Responsavel pela Avaliacdo do Plano de Trabalho]

[ORGAO]

4.1 — PESQUISA DE PRECO

A pesquisa de preco € uma atividade realizada para coletar informagdes sobre os
precos de determinados produtos ou servicos em diferentes fornecedores ou
mercados. Geralmente, o objetivo é comparar os precos e identificar as melhores
opgdes disponiveis, ajudando os compradores a tomar decisdes informadas e a
obter o melhor custo-beneficio. Essa pesquisa pode envolver a analise de precos de
produtos similares, a avaliagao de diferentes marcas ou a comparacao de condi¢cdes

de venda, como prazos de entrega e formas de pagamento.

4.2 DECLARAGAO DE VIABILIDADE ECONOMICA

Eu, [Seu Nome], [sua posicdo ou titulo na empresa], da empresa [Nome da
Empresal, localizada em [Endereco da Empresal, venho por meio desta declarar a
viabilidade econdémica do projeto [Nome do Projeto]. Esta declaragdo é elaborada
com base em andlises financeiras e projegcdes realizadas para avaliar a

sustentabilidade econémica do referido projeto.

4.2.1 OBJETIVO DO PROJETO

O projeto [Nome do Projeto] tem como objetivo [descrever brevemente o objetivo
principal do projeto].

4.2.2 INVESTIMENTO INICIAL

O investimento inicial necessario para a implementacao do projeto esta estimado em
[valor em moeda local]. Esse montante inclui [detalhar os componentes do
investimento, como custos de infraestrutura, equipamentos, pessoal, entre outros].

4.2. 3 FONTES DE FINANCIAMENTO

As fontes de financiamento para o projeto serdo provenientes de listar as fontes,

como capital préprio, empréstimos bancarios, investidores, etc. A estrutura de
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financiamento foi cuidadosamente planejada para garantir a viabilidade econémica a

longo prazo.

4.2.4 FLUXO DE CAIXA PROJETADO

Foram realizadas projegbes de fluxo de caixa para um periodo de [numero de
anos/meses]. Os dados foram baseados em premissas realistas e consideram as
variagdes sazonais e outros fatores relevantes. O fluxo de caixa projetado indica que

o projeto sera capaz de ter receitas suficientes para cobrir despesas operacionais.

4.2.5 INDICADORES FINANCEIROS

Os indicadores financeiros, como a Taxa Interna de Retorno (TIR) e o Valor Presente
Liquido (VPL), foram calculados e indicam a atratividade econémica do projeto.

[Inserir valores e analises especificas].

4.2.6 RISCOS E MITIGACOES

Foram identificados os principais riscos associados ao projeto, tais como [listar os
riscos]. Estratégias de mitigacdo foram desenvolvidas para enfrentar esses riscos e

minimizar seu impacto sobre a viabilidade econémica.

Com base nas analises financeiras realizadas, declaramos que o projeto [Nome do
Projeto] demonstra viabilidade econémica. Esta declaragao € emitida com a intengéo
de fornecer uma visao geral da viabilidade econémica do projeto [Nome do Projeto]
e pode ser utilizada para comunicagcdo com partes interessadas, investidores e

instituicdes financeiras.

5.APROVACAO PLANO DE TRABALHO - APT
[ATRIBUICAO DO ORGAQ]

[APOS INTENSA REVISAO E ANALISE E TRATATIVAS COM O ORGAO -
CONSOLIDOU-SE A VERSAO A SER INICIADA DO PLANO DE TRABALHO]
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5.1 — ANALISE E AVALIACAO DO CALC - Fluxo interno da prefeitura de Jodo

Pessoa;

5.2 — ASSINATURA DO RESPONSAVEL LEGAL.

6.ELABORAGAO DO TERMO DE CONVENIO
[ATRIBUICAO INOVATEC-JP]

A INOVATEC-JP disponibiliza em seu site INOVATEC-JP, o Modelo do Termo

Convénio que sera assinado entre o representante legal da Agéncia e o

representante legal do projeto demandante.
Sendo em seguida publicado no Diario Oficial do municipio de Jodo Pessoa DOM.

SEQUENCIA:
6.1 — ASSINATURA DOS CONVENENTES;
6.2 — PUBLICACAO NO DIARIO OFICIAL;

6.3 — ENCAMINHAMENTO PARA SEPLAN PARA COMUNICAR O TRIBUNAL DE
CONTAS - TCE/PB.

MODELO - TERMO DE CONVENIO DE COOPERACAO TECNICA E
FINANCEIRA

CONVENIO DE COOPERACAO TECNICA E
FINANCEIRA N°000/2024 QUE, ENTRE SI,
CELEBRAM A (INSTITUICAO) E A AGENCIA
DE INOVACAO TECNOLOGICA DE JOAO
PESSOA.

A (INSTITUICAO), inscrita no CNPJ/MF sob o n° (INSCRICAOQ), com sede na cidade de
(MUNICIPIO), estado da(e) (ESTADO), (ENDERECO), Entidade
(GOVERNAMENTAL/PRIVADA) representada pela(o) (INSTITUICAO
REPRESENTANTE), doravante denominada CONCEDENTE ou simplesmente (SIGLA
DA INSTITUICAO), neste ato representada pelo Sr(a). (NOME), (NACIONALIDADE),
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(ESTADO CIVIL), ocupante do cargo de (CARGO), inscrito no CPF sob n° (CPF),
residente ¢ domiciliado em (MUNICIPIO), estado da(e) (ESTADO), ¢ a AGENCIA DE
INOVACAO TECNOLOGICA DE JOAO PESSOA, doravante denominada
CONVENENTE ou simplesmente INOVATEC-JP, Servico Social Autonomo, instituida
pela Lei Municipal 14.821 de 22 de junho de 2023, Pessoa Juridica de Direito Privado, sem
fins lucrativos, inscrita no CNPJ sob o nimero 48.702.129/0001-78, com sede no Evolution
Business Center, sala 1105 — 11° andar, situado na Avenida Rio Grande do Sul, n°® 1345,
Bairro dos Estados, Jodo Pessoa, Estado da Paraiba, CEP: 58.033-455, neste ato representado
pelo seu Diretor-Presidente, Sr. EDVALDO VASCONCELOS VIEIRA ROCHA FILHO,
brasileiro, solteiro, residente e domiciliado em Jodo Pessoa, CPF n° 096.271.134-92, com
lastro no Contrato de Gestdo n° 00/2024, firmado entre a (INSTITUICAO) e a AGENCIA
DE INOVACAO TECNOLOGICA DE JOAO PESSOA, resolvem celebrar o presente
CONVENIO DE COOPERACAO TECNICA E FINANCEIRA, sob n° 00/2024, mediante
as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULACAO AO PLANO DE TRABALHO.

O Plano de Trabalho, passivel de adiantamento, durante o transcurso do presente instrumento,
devidamente rubricado pelos participes, integra e constitui parte indissocidavel deste

Convénio, devendo conter os seguintes itens e metas e os seguintes descritos normativos:
I - Identificag¢do do objeto a ser executado;
IT - Metas a serem atingidas;

IIT - Etapas ou fases da execugao;
I'V- Previsdo de inicio e fim da execucdo do objeto, bem como a conclusdo das etapas ou fases
programadas; cronograma de desembolso;

V - Plano de aplicagao.

CLAUSULA TERCEIRA - DA COOPERACAO E FORMA DE EXECUCAO.

As finalidades deste Convénio de Cooperacao serdo cumpridas mediante o desenvolvimento
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das metas e etapas propostas no respectivo Plano de Trabalho, devendo estar associadas aos
Programas e/ou Projetos especificos a serem desenvolvidos em conjunto, ou isoladamente,
observando o seguinte:

I - O Objeto do presente Termo de Convénio serd executado baseado na cooperacdo mutua
entre os participes, com vistas a efetiva realizacdo do interesse comum, inexistindo qualquer

interesse lucrativo ou vantagem econdmica.

II- Para a execugdo das atividades que perfazem o objeto deste instrumento, os participes
comprometem-se a elaborar as respectivas diretrizes regulamentares, registrando os planos de
trabalho e programagdes das atividades, que porventura venham a ser realizadas, em atas de

reunioes.

III- Caso haja a necessidade de formalizag¢do de instrumentos juridicos diversos, a exemplo de
contratos de prestacdo de servigos, os participes se comprometem a proceder as respectivas

formalizagdes, obedecendo as legislagdes vigentes.

IV - As finalidades deste Convénio de Cooperacdo serdo cumpridas mediante o
desenvolvimento das metas e etapas propostas no respectivo Plano de Trabalho, devendo estar
associadas aos Programas e/ou Projetos especificos a serem desenvolvidos em conjunto, ou

isoladamente, observando o seguinte:

A. As partes concordam em celebrar o presente Convénio, reconhecendo a necessidade
de flexibilidade e adaptacdo do plano de trabalho em resposta a novos aportes de
crédito orcamentario que possam ocorrer durante a execugao do projeto;

B. Caso haja a disponibilizagdo de novos recursos financeiros oriundos de crédito
orcamentario que possam impactar o escopo, OS prazos, 0S recursos ou outros
elementos essenciais do plano de trabalho, as partes concordam em realizar as
seguintes acoes:

C. As partes concordaram em realizar uma analise conjunta para determinar os impactos
dos novos aportes de crédito orcamentario no plano de trabalho existente.

D. Com base na andlise conjunta mencionada na alinea “c”, as partes concordaram em
ajustar o plano de trabalho, conforme necessario, para acomodar 0s novos recursos
financeiros, considerando quaisquer alteracdes nos objetivos, nas atividades, no

cronograma, nos custos ou em outros elementos relevantes.
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E. Quaisquer alteracdes acordadas no plano de trabalho, como resultado dos novos
aportes de crédito orcamentario, serdo documentadas em um aditamento contratual ou
emendas ao Convénio, de acordo com os procedimentos previamente estabelecidos

pelas partes.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR E DOS RECURSOS FINANCEIROS.

Para a execu¢do do objeto deste Convénio da-se o valor total de R$ 000.000,00 (VALOR
POR EXTENSQO), em conta corrente de convénio vinculada a este instrumento, em
conformidade com o disposto no Plano de Trabalho aprovado, de acordo com o cronograma

de desembolso e plano de aplicagdo, constantes no Plano de Trabalho.

I. A orgao/entidade ird transferir, para execu¢do do presente Convénio, de acordo com o
Cronograma de Desembolso e Plano de Aplicagdao constantes no Plano de Trabalho,
correndo a despesa a conta da dotagdo discriminada abaixo:

Classificacdo orgamentaria:
Elemento de despesa:
Fonte de recursos:

CLAUSULA QUINTA — DA LIBERACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS.

Os Recursos Financeiros de responsabilidade da CONCEDENTE orgdo/entidade serdo
repassados a CONVENENTE (INOVATEC-JP), no valor total de R$ 000.000,00 (VALOR
POR EXTENSO), de acordo com o disposto no cronograma de desembolso constante no

Plano de Trabalho, recursos estes assegurados através das reservas orgamentarias descritas.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Esses recursos serdo movimentados mediante Conta
Especifica, aberta pelo CONVENENTE, no Banco de Brasilia S/A, ¢ informado a

CONCEDENTE quando da solicitacao, no tocante a utilizagdo dos recursos.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Os recursos serdo liberados em um UGnico empenho,
destinando-se 10% para a Despesa Operacional Administrativa (DOA) e os 90% para o total

do projeto.

CLAUSULA SEXTA — DA EXECUCAO DAS DESPESAS.
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O presente Convénio deverd ser executado fielmente pelos participes, de acordo com as

clausulas pactuadas e a legislacdo aplicavel.

SUBCLAUSULA UNICA — E vedada a CONVENENTE, sob pena de rescisdo do ajuste:

II.
I11.

IV.

VL

VIL

VIIL

Utilizar, ainda que em cardter emergencial, os recursos em finalidade diversa da
estabelecida neste instrumento;

Realizar despesas em data anterior a vigéncia do Convénio;

Executar pagamento em data posterior a vigéncia deste Termo, salvo se o fato gerador
da despesa tenha ocorrido durante a vigéncia deste Convénio;

Realizar despesas com taxas bancarias, multas, juros ou correcdo monetaria, inclusive
referentes a pagamentos ou recolhimentos fora de prazo, exceto no que se refere as
multas e aos juros, se decorrentes na transferéncia de recursos pela 6rgao/entidade, e
desde que os prazos para o pagamento € 0s percentuais sejam os mesmos aplicados no
mercado;

Realizar despesas a titulo de administracdo de geréncia ou similar;

Realizar despesas com publicidade, salvo a de carater educativo, informativo ou de
orientagdo social, da qual ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem
promogao pessoal e desde que previstas no Plano de Trabalho;

Celebrar contratos, convénios ou outros tipos de parceria com entidades impedidas de
receber recursos municipais;

Subdelegar as obrigagdes assumidas por meio do presente Convénio, salvo se permitida
neste instrumento ou em norma correlata, bem como se houver anuéncia expressa da

orgao/entidade.

CLAUSULA SETIMA — DA COORDENACAO E DO ACOMPANHAMENTO.

A coordenagdo deste Convénio pela INOVATEC-JP ficara sob a responsabilidade do Sr.
EDVALDO VASCONCELOS VIEIRA DA ROCHA FILHO. A CONCEDENTE devera

designar, oportunamente, através de Portaria, um servidor para fiscalizar o presente Convénio.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DOS PARTICIPES.

Sem prejuizo das demais cominagdes legais, constituem compromisso dos participes:
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Compete a CONCEDENTE;

a. Executar as atividades de sua responsabilidade, previstas no Plano de Trabalho,
observando os padrdes vigentes e prazos fixados;

b. Designar um representante para realizar o acompanhamento e a interlocugao das agdes
propostas entre as partes, visando a execucdo do presente CONVENIO, bem como
propor solugdes a questdes técnicas e administrativas, que eventualmente ocorram;

C. Realizar repasse dos recursos financeiros a INOVATEC-JP, conforme normas
estabelecidas em suas clausulas quarta e quinta;

d. Assegurar e repassar, em tempo habil, os recursos materiais e financeiros necessarios a
execugao das atividades do projeto, conforme especificado no Plano de Trabalho;

e. Prorrogar a vigéncia do convénio, de oficio, quando ocorrer atraso na liberagcdo dos
recursos, limitada a prorrogagdo ao exato periodo do atraso verificado;

f. Administrar, operacionalizar, acompanhar e avaliar permanentemente o desempenho de
todas as atividades relativas a execug@o do objeto deste instrumento;

g. Promover avaliagao dos resultados obtidos.

Compete a INOVATEC-JP:

a. Movimentar os recursos financeiros de que trata este Termo de Convénio em conta

bancaria especifica;

b. Prestar contas dos recursos recebidos por meio deste Convénio;
C. Nao utilizar os recursos em finalidade diversa da estabelecida neste Convénio;
d. Dar apoio técnico ao desenvolvimento das acdes a serem implementadas, no que se

refere a realizacao e acompanhamento de resultados, envolvendo gestores de projetos e
o capital humano técnico competente;

e. Executar e fiscalizar o objeto pactuado, de acordo com o Plano de Trabalho aceito pela
CONCEDENTE, adotando as medidas necessarias a correta execugao deste Convénio;

f. Manter os documentos relacionados ao instrumento pelo prazo de 10 (dez) anos,
contados a partir da data em que foi apresentada a prestacdo de contas ou do decurso do
prazo para a apresentagao da prestagao de contas;

g. Manter atualizada a escrituracdo contabil especifica dos atos e fatos relativos a

execucdo deste Convénio, para fins de fiscalizagdo, acompanhamento e avaliagdo dos
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resultados obtidos;

Manter a CONCEDENTE informada sobre situagdes que eventualmente possam
dificultar ou interromper o curso normal da execucao do Termo e prestar informacgdes, a
qualquer tempo, sobre as agdes desenvolvidas para viabilizar o acompanhamento e
avalia¢do do processo;

Instaurar processo administrativo apuratorio, inclusive processo administrativo
disciplinar, quando constatado o desvio ou malversagdo de recursos publicos,
irregularidade na execu¢do do contrato ou gestdo financeira do convénio, comunicando

tal fato a CONCEDENTE;

Apresentar relatorios de execucdo fisico-financeira.

CLAUSULA NONA - DOS DIREITOS DE PROPRIEDADE INTELECTUAL.

Os direitos de propriedade intelectual advindos de toda e qualquer acdo de cooperacdo
prevista neste Convénio serdo de titularidade compartilhada entre as Partes ou de outra forma

entre elas acordada, em instrumento juridico especifico ulterior.

CLAUSULA DECIMA — DA ACAO PROMOCIONAL.

Em qualquer ag¢do promocional relacionada com o objeto do presente instrumento sera
obrigatoriamente destacada a participagio (INSTITUICAO) ¢ da INOVATEC-JP.
SUBCLAUSULA UNICA — Fica vedado aos participes, utilizar nas atividades resultantes do
Projeto/Atividades, simbolos ou imagens que caracterizem promogao pessoal de autoridades

ou servidores publicos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - FISCALIZACAO.

Para a consecu¢cdo do objeto previsto na Clausula Primeira deste Instrumento, a
CONCEDENTE se reserva ao direito de acompanhar e fiscalizar as metas e o objetivo deste
Instrumento, ficando designado como Fiscal o servidor da (INSTITUICAO) ,(NOME),
(MATRICULA).

SUBCLAUSULA PRIMEIRA — O Fiscal do Convénio anotard em registro préprio todas as

ocorréncias relacionadas com a execucdo das metas e objetivos deste instrumento,

23



determinando o que for necessdrio para a regularizacdo dos defeitos observados,

comunicando a INOVATEC-JP, em tempo habil, as medidas convenientes a serem adotadas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS ALTERACOES.

Este Convénio podera ser alterado por termo aditivo mediante proposta da CONVENENTE,
devidamente formalizada e justificada, a ser apresentada a CONCEDENTE para andlise ¢
decisdo, no prazo minimo de 60 (sessenta) dias antes do término da vigéncia, vedada a

alteracdo do objeto aprovado.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA — Nos eventuais ajustes realizados durante a execugdo do
objeto, devera a CONVENENTE demonstrar a respectiva necessidade e os beneficios que se

pretende agregar ao projeto, cuja justificativa, uma vez aprovada pela autoridade competente

da CONCEDENTE, integrara o Plano de Trabalho.

SUBCLAUSULA SEGUNDA — No caso de aumento de metas, a proposta devera ser
acompanhada dos respectivos ajustes no Plano de Trabalho, de or¢camentos detalhados e de

relatorios que demonstrem a regular execu¢do das metas, etapas e fases ja pactuadas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PRESTACAO DE CONTAS.

A CONVENENTE estara sujeita a prestar contas da boa e regular aplicagdo dos recursos
provenientes deste convénio.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA — A prestagdo de contas financeiras consiste no procedimento
de acompanhamento sistematico da conformidade financeira, considerando o inicio e o fim da
vigéncia do presente instrumento, devendo o registro e a verificacdo da conformidade

financeira ser realizados durante todo o periodo de execu¢do do instrumento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESTITUICAO DOS RECURSOS.

Quando da conclusao do objeto pactuado, da denuncia, da rescisdo ou da extingdo deste
Convénio, a INOVATEC-JP, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias, sob pena de imediata
instauracdo de Tomada de Contas Especial do responsavel, providenciada pela autoridade

competente da CONCEDENTE, obriga-se a recolher a conta tnica, em favor da concedente:
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I. O eventual saldo remanescente dos recursos financeiros, inclusive o proveniente das
receitas obtidas nas aplicacdes financeiras realizadas e nao utilizadas no objeto
pactuado, ainda que ndo tenha havido aplicagdo, informando o nimero ¢ a data do
Convénio;

II. O valor total transferido pela CONCEDENTE, atualizado monetariamente e acrescido
de juros legais, na forma da legislacdo aplicavel, a partir da data de recebimento, nos

seguintes casos:

A) Quando ndo for executado o objeto deste Convénio, excetuada a hipdtese em que nao
tenha havido qualquer execugdo fisica, nem utilizacdo dos recursos, caso em que nao
haverd incidéncia de juros de mora, sem prejuizo da restitui¢do das receitas obtidas nas
aplicacdes financeiras realizadas;

B) Quando nao for apresentada a prestacdo de contas no prazo fixado neste instrumento;

C) Quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida neste
Convénio;

D) O valor correspondente as despesas comprovadas com documentos inidoneos ou

impugnados, atualizado monetariamente e acrescido de juros legais.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA — A devolugdo prevista nesta Clausula sera realizada com
observancia da proporcionalidade dos recursos transferidos pela CONCEDENTE,

independente da época em que foram aportados.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - A inobservancia ao disposto nesta Clausula enseja a
instauracao e Tomada de Contas Especial ou, a ado¢do de outras medidas administrativas ao
alcance da autoridade administrativa ou ainda requerer ao 6rgdo juridico pertinente as
medidas judiciais e extrajudiciais cabiveis, com vistas a obtenc¢do do ressarcimento do débito

apurado.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - Nos casos em que a devolugdo de recursos se der em fungio
da ndo execucdao do objeto pactuado ou devido a extingdo ou rescisdo do instrumento, €
obrigatoria a divulgagdo em sitio eletronico institucional, pela CONCEDENTE e
CONVENENTE, das informacdes referentes aos valores devolvidos e dos motivos que deram

causa a referida devolucgao.

25



CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA VIGENCIA.

O presente instrumento terd vigéncia de 01 (um ano), a partir da sua assinatura, podendo ser

renovado na forma da legislagcdo vigente.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA — A prestagdo de contas técnica consiste no procedimento de
analise dos elementos que comprovam, sob os aspectos técnicos, a execugdo integral do

objeto e o alcance dos resultados previstos nos instrumentos.

SUBCLAUSULA SEGUNDA — A prestacio de contas final devera ser apresentada no prazo

de até 60 (sessenta) dias, contados do término de sua vigéncia ou da conclusdao da execugao

do objeto, o que ocorrer primeiro, € serd composta, além dos documentos e informagdes

prestadas pela INOVATEC-JP, pelo seguinte:

I.  Relatério de cumprimento do objeto, que devera conter os subsidios necessarios para a

avaliacdo e manifestagdo do gestor quanto a efetiva conclusdo do objeto pactuado;

II.  Declaragdo de realizagdao dos objetivos a que se propunha o Convénio;

III.  Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver;

IV. Termo de compromisso por meio do qual a INOVATEC-JP se obriga a manter os
documentos relacionados ao Convénio, pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data
em que foi apresentada a prestagdo de contas ou do decurso do prazo para a

apresentacao da prestacdo de contas;

SUBCLAUSULA TERCEIRA — Quando a prestagdo de contas ndo for enviada no prazo
estabelecido neste instrumento, a CONCEDENTE estabelecera o prazo adicional de 45

(quarenta e cinco) dias para sua apresentacao.

SUBCLAUSULA QUARTA — A CONCEDENTE informaré o recebimento da prestacio de
contas, cuja analise:

I. Para avaliagdo do cumprimento do objeto, sera feita no encerramento do
instrumento, com base nas informacdes contidas nos documentos relacionados nos
incisos da Subcldusula Segunda desta Clausula;

II.  Para avaliacdo da conformidade financeira, sera feita durante o periodo de vigéncia do
instrumento, devendo constar do parecer final de andlise da prestacdo de contas,
somente impropriedades ou irregularidades ndo sanadas até a finalizacdo do
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documento conclusivo.

SUBCLAUSULA QUINTA — A anilise da prestacdo de contas, além do ateste da conclusio
da execucdo do objeto, conterd os apontamentos relativos a execugdo financeira ndo sanados

durante o periodo de vigéncia do Convénio.

SUBCLAUSULA SEXTA — Antes da tomada da decisio final, caso seja constatada
irregularidades na presta¢do de contas ou na comprovacao de resultados, a CONCEDENTE
notificara a CONVENENTE para sanar a irregularidade no prazo de até 45 (quarenta e

cinco) dias.

SUBCLAUSULA SETIMA — A CONCEDENTE tera o prazo de um ano, prorrogavel por
igual periodo mediante justificativa, contando da data do recebimento, para analisar
conclusivamente a prestacdo de conta, com fundamento no parecer técnico expedido pelas

areas competentes.

SUBCLAUSULA OITAVA — A analise da prestacdo de contas pela CONCEDENTE podera
resultar em:
I.  Aprovacao;
II.  Aprovagdo com ressalvas, quando evidenciada improbidade ou outra falta de natureza
formal de que nao resulte dano ao erario; ou
III.  Rejeicdo, com a determinagdo da imediata instauracdo de Tomada de Contas Especial,
caso sejam exauridas as providéncias cabiveis para regularizacdo da pendéncia ou

reparagao do dano.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA DENUNCIA E DA RESCISAO.

O presente Convénio podera ser rescindido, independentemente do instrumento de sua
formaliza¢do ou por interpretacdo judicial ou extrajudicial, pela inobservancia de quaisquer
de suas Clausulas ou condi¢des pactuadas, ou pela superveniéncia de norma legal ou eventos
que o tornem material e formalmente inexequivel, ou ainda, pela dentincia de um do
participes, mediante prévia e expressa notificacdo, por escrito, com antecedéncia minima de
30 (trinta) dias, ficando as partes responsaveis pelas obrigagdes decorrentes do tempo de

vigéncia e creditando- lhes, igualmente, os beneficios adquiridos no mesmo pedido.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO.

Para a solucdo de quaisquer controvérsias porventura oriundas da execucao deste Convénio,
em relagdo as quais nao for possivel uma composi¢cdo amigével, as partes elegem o FORO da
Justica Estadual da Paraiba, em Jodo Pessoa, com rentncia expressa a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja. Estando assim justas e acordadas, celebram o presente Convénio
em 03 (trés) vias de igual teor, para um sé efeito, na presenga das testemunhas abaixo,

nomeadas e subscritas.

Jodo Pessoa — PB, de de 2024.

PAGINA DE ASSINATURA REFERENTE AO TERMO DE CONVENIO TECNICO E
FINANCEIRO ENTRE INOVATEC E (INSTITUICAO)

Pela AGENCIA DE INOVACAO TECNOLOGICA DE JOAO PESSOA -
INOVATEC-JP:

Edvaldo de Vasconcelos Vieira da Rocha Filho
Diretor Presidente INOVATEC-JP

BENEFICIARIO DO CONVENIO:

Nome:
FUNCAO DO RESPONSAVEL
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:

28



7.TRANSFERENCIA DO RECURSO PARA A INOVATEC-JP

O procedimento de transferéncia de recurso para INOVATEC-JP sera definido em

instrumento juridico especifico, conforme o designio das partes.

8.INiCIO DO PROJETO
A INOVATEC-JP inicia os procedimentos para formalizar o projeto, conforme descrito

a segquir:

8.1 — EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO [CASO O ORGAO DEMANDE
SELEGCAO POR EDITAL — PROCEDIMENTO FACULTATIVO] MODELO;

8.2 — CONTRATAGCAO DIRETA COM ESCOLHA DA EQUIPE A PARTIR DO BANCO
DE TALENTOS DA INOVATEC-JP E ANALISE TECNICA REALIZADA PELA
MESMA

A INOVATEC-JP, através do seu site, tem o menu onde os interessados podem se

inscrever no banco de talentos da Agéncia para participar das selegdes dos projetos
ofertados. Apds a analise de cada projeto e seus os objetivos, selecionamos no

banco de dados os candidatos com maior expertise;

8.3 — MODELO TERMO DE OUTORGA PRESENTE NO SITE INOVATEC JP;

8.4 — ASSINATURA DE TERMO DE COMPROMISSO COM TODOS DA EQUIPE;

8.5 - MODELO DE COMPRA DE MATERIAL,;
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https://www.inovatecjp.com.br/wp-content/uploads/2024/03/MODELO-EDITAL.pdf
https://www.inovatecjp.com.br/
https://docs.google.com/forms/u/0/d/e/1FAIpQLSegg750i7bJkq2EWLLkZYNroT1tLWRQNvXYYmA-7quFW767fQ/alreadyresponded?usp=send_form
https://www.inovatecjp.com.br/wp-content/uploads/2024/02/MODELO-Minuta-Termo-de-Outorga_concessao-.docx-1.pdf
https://www.inovatecjp.com.br/
https://www.inovatecjp.com.br/wp-content/uploads/2024/02/MODELO-Termo-Simplificado-de-Participacao-em-Projeto-.pdf

8.5.1 — MODELO DE FLUXOGRAMA

i "y
Comunicagio
Sim 4-[ Cotagéo Analise de ao
., valores coordenador
h — sobre a
andllse
Y -, W y
Coordenagao Setor de ,:1:
do projeto compras Aprovegdo da
proposta
Setor de
Mao Mao |— —|  compras
f —_—
Setor juridico| ~———
e —
Execugio do Diretor -

pagamento e

da compra Presidente

. Solicitagdo da compra pela coordenagao do projeto ao Setor de Compras;

. Analise do Setor de Compras: caso a proposta nao atenda aos requisitos
sugeridos no Plano de Trabalho, a solicitacdo é negada e informada a
coordenacdo. Caso contrario, a solicitacdo segue para o processo de
cotacao;

. Processo de cotagao: identificacdo da proposta mais viavel pelo Setor de
Compras através da analise dos valores estipulando uma meta abaixo de
15% de desconto do valor da compra referente ao pagamento a vista do
produto;

. Finalizagao da cotagao: a proposta € encaminhada a coordenacéo do projeto.
Caso seja aprovada, ela é enviada ao Setor Juridico da INOVATEC-JP para
analise. Caso haja alguma divergéncia, a proposta retorna ao Setor de
Compras para corregdes. Do contrario, a proposta € encaminhada para o
Diretor Presidente;

. Apos verificagdo de todas as etapas, o Diretor Presidente encaminha a

cotacdo para execugao do pagamento e compra.
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8.6 — MODELO DE CONTRATACAO DE PESSOAS

8.6.1 — MODELO FLUXOGRAMA

4 ¢ Avaliagdo do perfil '
Banco de pela
talentos | —| INOVATEC-JPe | —| Sclegdodofa)

INOVATEC-JP coordenacao do candidato(a)
p projeto .,

9.ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DO PROJETO

A INOVATEC-JP inicia os procedimentos para Acompanhamento e Fiscalizacao de

Execucéao do projeto, conforme descrito a seguir:
9.1 — REUNIOES DE APRESENTACAO E ACOMPANHAMENTO DO PROJETO;

9.2 — RELACAO DAS METAS DE CADA PROJETO AO LONGO DO TEMPO A
PARTIR DO PLANO DE TRABALHO.
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10. PRESTAGAO DE CONTAS

A prestacdo de contas deve ser conduzida de maneira detalhada e transparente,
com o intuito de fornecer uma visao clara e precisa do uso dos recursos do projeto.
No caso de ndo atingimento das metas estabelecidas no plano de trabalho, o

procedimento a ser adotado é a instauragao de uma Tomada de Contas Especial.

No que se refere a prestagdo de contas, € imperativo que cada despesa seja
minuciosamente detalhada. Cada compra deve ser listada, incluindo a finalidade,
valor e data da transagcdo. Anexe comprovantes como notas fiscais, recibos ou
faturas, proporcionando evidéncias claras de cada despesa relacionada. Além disso,
deve ser explicado detalhadamente o método de pagamento utilizado em cada

transacao, seja transferéncia bancaria, pix ou outros meios.

Um componente essencial da prestacao de contas € contextualizar cada despesa,
explicando a necessidade e demonstrando como contribuiu para alcangar os
objetivos estabelecidos. Esta abordagem proporciona uma compreensao abrangente

do uso dos recursos e sua eficacia na consecucao das metas do projeto.

Ao concluir o relatério, devem ser somadas todas as despesas para apresentar o

valor total gasto no periodo em questéao.

Recomenda-se ainda, organizar essas informagées em um documento ou planilha

para garantir clareza e organizagao na apresentagcéo da prestagéo de contas.

Se faz imperativo também realizar a prestacdo de contas mensalmente e apds a

finalizagdo do projeto, visando manter uma organizagao financeira eficiente.

Quanto as metas, é fundamental atingir entre 90% e 100%, ou de 80% a 90%. Caso
os resultados fiquem abaixo de 70%, uma analise aprofundada sera necessaria,
considerando relatérios, despesas, atividades, entre outros. Essa analise sera
conduzida por meio de contas especiais, visando compreender as razdes que
levaram ao nado atingimento do minimo de 70%. Essa abordagem permitira uma
compreensao abrangente do desempenho financeiro e operacional, identificando

oportunidades de melhoria e otimizagéo.
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10.1 — RELACAO DOS GASTOS E FORMA DE EXECUCAO

10.1.1 Compra de Materiais de Escritorio (Exemplo):

Finalidade: Reposicdo de materiais essenciais para as atividades

administrativas.

Valor: R$ XXX, XX

Data da Transacédo: DD/MM/AAAA
Comprovante: Nota fiscal anexa.

Método de Pagamento: Transferéncia Bancaria.

10.1.2 Pagamento de Servigos de Consultoria (Exemplo)

Finalidade: Obtencao de orientacado especializada para otimizagao do projeto.
Valor: R$ XXXX, XX

Data da Transacao: DD/MM/AAAA

Comprovante: Fatura do servico prestado.

Método de Pagamento: PIX.

10.1.3 Aquisigao de Equipamentos (Exemplo):

Finalidade: Melhoria da infraestrutura para alcangar metas especificas.
Valor: R$ XXXXX, XX

Data da Transagao: DD/MM/AAAA

Comprovante: Recibo do fornecedor.

Método de Pagamento: Transferéncia Bancaria.

10.1.4 Despesas com Treinamento da Equipe (Exemplo):
Finalidade: Aprimoramento das habilidades necessarias para atingir objetivos.
Valor: R$ XXXX,XX

Data da Transacdo: DD/MM/AAAA
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Comprovante: Nota fiscal da empresa de treinamento.

Método de Pagamento: Transferéncia Bancaria.

10.1.5 Locagao de Espaco para Evento (Exemplo):
Finalidade: Realizacao de eventos estratégicos para o projeto.
Valor: R$ XXXX,XX

Data da Transacdo: DD/MM/AAAA

Comprovante: Contrato de locagao.

Método de Pagamento: PIX.

10.1.6 Contextualizagao das Despesas:

Cada despesa contribui diretamente para a consecugdo dos objetivos do
projeto, seja melhorando a infraestrutura, capacitando a equipe ou facilitando

a realizagao de eventos estratégicos.
Total de Gastos no Periodo: R$ XXXXXX, XX

A prestacao de contas é realizada de forma mensal e ao final do projeto, garantindo
transparéncia e permitindo uma analise detalhada do uso dos recursos. A
metodologia de pagamento varia conforme a natureza da despesa, utilizando
transferéncias bancarias, PIX ou outros meios, conforme a conveniéncia e
segurancga financeira. Essa abordagem visa assegurar uma gestao eficiente dos
recursos, atendendo aos padroes estabelecidos no plano de trabalho, e
proporcionando uma base soélida para a avaliagdo do desempenho financeiro e

operacional do projeto.

10.3 — RELACAO DE ATINGIMENTO DAS METAS
Meta de Implementacédo de Treinamentos:

Meta Estabelecida: Aprimorar as habilidades da equipe através de treinamentos

especificos.

Percentual de Atingimento: 95%
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Analise de Desempenho: O treinamento abrangeu a maioria da equipe, contribuindo
significativamente para o desenvolvimento das habilidades necessarias.
10.3.1 Meta de Infraestrutura:

Meta Estabelecida: Melhorar a infraestrutura para suportar as demandas do

projeto.
Percentual de Atingimento: 85%

Andlise de Desempenho: Algumas melhorias foram implementadas, mas

ajustes adicionais sdo necessarios para atingir completamente os requisitos.

10.3.2 Meta de Realizagao de Eventos Estratégicos:

Meta Estabelecida: Realizar eventos estratégicos para promover o projeto.
Percentual de Atingimento: 92%

Analise de Desempenho: A maioria dos eventos planejados foi realizada com
sucesso, gerando impacto positivo na visibilidade do projeto.

10.3.3 Meta de Controle de Despesas:

Meta Estabelecida: Manter despesas dentro do orgamento alocado.
Percentual de Atingimento: 88%

Analise de Desempenho: Embora a gestao financeira tenha sido eficiente,
algumas despesas apresentaram variagdes, exigindo uma analise mais

aprofundada.

10.3.4 Conclusao da Analise:

As metas de treinamento e realizagdo de eventos foram atingidas com

sucesso, evidenciando o impacto positivo dessas atividades no projeto.

A infraestrutura teve melhorias, mas ajustes adicionais sdo necessarios para

alcancar a totalidade da meta estabelecida.

A gestédo financeira demonstrou eficiéncia, embora algumas despesas exijam

analises adicionais para garantir o controle orgamentario.
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10.3.5 Recomendacgdes para Otimizacao:

Revisar e ajustar a infraestrutura conforme necessario para atender

plenamente aos requisitos.

Realizar analises mais detalhadas das despesas para garantir um controle

rigoroso do orgamento.

Continuar investindo em treinamentos, visto seu impacto positivo evidenciado

no desempenho da equipe.

A analise do atingimento das metas € essencial para compreender o
progresso do projeto, identificar areas de sucesso e oportunidades de
melhoria, garantindo assim o alinhamento continuo com os objetivos

estabelecidos no plano de trabalho.

104 - EM CASO DE NAO ATINGIMENTO DAS METAS, CONFORME
CONSIGNADO NO PLANO DE TRABALHO, SERA INSTAURADA A DEVIDA
TOMADA DE CONTAS ESPECIAL.

No que diz respeito as metas, € necessario atingir entre 90% e 100%, ou de 80% a
90%. Caso os resultados fiqguem abaixo de 70%, sera necessaria uma analise mais
aprofundada, considerando relatorios, despesas, atividades, etc. Essa analise sera
conduzida por meio de Tomada de Contas Especiais, visando entender as razdes

que levaram ao n&o atingimento da meta minima de 70%.

ANEXO I: MODELO DE RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO
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